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Was wir bieten:
*	 Vergütung nach Qualifikation:  
	 Wir bieten eine leistungsgerechte Bezahlung, die deinen Fähigkeiten und Erfahrungen entspricht.

*	 Sicherer Arbeitsplatz:  
	 Bei uns findest du eine langfristige berufliche Heimat in einem stabilen  
	 und wachsenden Unternehmen.

*	 Vermögenswirksame Leistungen:  
	 Profitiere von zusätzlichen finanziellen Vorteilen durch unsere  
	 vermögenswirksamen Leistungen.

*	 Professionelle Einarbeitung:  
	 Unser erfahrenes Team steht dir zur Seite, um dir einen optimalen Start zu ermöglichen.

*	 Vielfältige und spannende Aufgaben:  
	 Freue dich auf abwechslungsreiche Herausforderungen in der Welt des Büromanagements.

*	 Eigenverantwortliches Arbeiten:  
	 Bei uns hast du die Möglichkeit eigenständig und verantwortungsvoll zu agieren.

*	 Engagiertes und kreatives Team:  
	 Werde Teil eines Teams, das mit Kreativität und Engagement neue Wege geht.

Deine Verantwortungsbereiche:  
*	 Verantwortlich für Vertrieb, Kundenbetreuung und Anfragen:  
	 Sei Ansprechpartner für Kunden und unterstütze im Vertrieb. 🛎

*	 Management des Vertriebssystems/Software:  
	 Arbeite mit modernen Systemen und trage zur Effizienzsteigerung bei.

*	 Unterstützung bei Qualitätssicherung, Korrespondenz und  
	 Messebetreuung: Engagiere dich in verschiedenen Bereichen des Büromanagements.

Deine Qualifikationen:
*	 Sicherer Umgang mit MS Office:  
	 Du bist versiert im Umgang mit den gängigen Office-Programmen.

*	 Erfahrungen im Bereich Büromanagement:  
	 Idealerweise bringst du praktische Erfahrungen aus dem Büromanagement mit.

*	 Starke Kommunikationsfähigkeiten:  
	 Du bist stark in der Kommunikation und Teamarbeit und beherrschst die  
	 deutsche und englische Sprache fließend in Wort und Schrift.

Büromitarbeiter*in (m/w/d)

Stellenangebot Vollzeit oder Teilzeit

Bist du ein 
Teamplayer?

Ja? ... 
Dann freuen wir uns darauf, 

dich kennenzulernern!

www.essigbrauerei.de


